ZARZADZENIE Nr 2 26/27
z dnia 1 wrze$nia 2026 r.
Dyrektora Prywatnej Szkoly Podstawowej Nr 6 w Bialymstoku
w sprawie zasad bezpieczenstwa i kontroli dostepu do budynku szkoly podczas
obowiazywania stopnia alarmowego BRAVO.

Na podstawie:

e Ustawa z 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych, w szczegoélnosci art.
15-16.

e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z 25 lipca 2016 r. w sprawie zakresu
przedsiewzie¢ wykonywanych w poszczegdlnych stopniach alarmowych i stopniach
alarmowych CRP (tekst jednolity: Dz.U. z 2022 r. poz. 2065).

e Zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow nr 47 i nr 50 z 25 sierpnia 2026 r. — BRAVO i
BRAVO-CRP od 1 wrzesnia do 30 listopada 2026 r.

o Art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe oraz obowigzujace
w szkole regulacje bezpieczenstwa i instrukcja bezpieczenstwa pozarowego.

Dzialajac w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniow i pracownikéw, w zwigzku z
obowiazywaniem na terytorium RP drugiego stopnia alarmowego BRAVO, zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ do stosowania ,,Procedure dziatania podczas stopnia alarmowego BRAVO w
Prywatnej Szkole Podstawowej nr 6 w Biatymstoku”, stanowiacg zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni sa zobowigzani do zapoznania si¢ z procedura i
stosowania jej w ramach powierzonych zadan.

§ 3.

Nadzér nad realizacja powierzam dyrektorowi i wicedyrektorowi. Koordynatorow czynnosci
i sposéb zastepstwa wskazano w zatgczniku nr 4.

§ 4.
Procedura obowigzuje w okresie trwania stopnia BRAVO na terenie RP oraz podczas
dodatkowych srodkéw ochrony zarzadzonych przez dyrektora stosownie do oceny sytuacji.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2026 r.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 2 26/27 z dnia 1 wrzes$nia 2026 r.
PROCEDURA BEZPIECZENSTWA — BRAVO

§ 1. Cel, zakres i zasady ogolne

« Celem procedury jest ograniczenie dostepu 0s6b nieupowaznionych, zwigkszenie wykrywalnoéci
niepokojacych sytuacji oraz okreslenie jednolitego sposobu postgpowania personelu.

« Procedura obowigzuje nauczycieli, wychowawcow $wietlicy, pracownikéw administracji, kuchni,
obstugi, ochrony oraz inne osoby wykonujace zadania na terenie szkoty — w zakresie ich obowigzkow.

+ Stopien BRAVO nie jest rownoznaczny z otrzymaniem informacji o konkretnym zagrozeniu dla PSP nr
6. Obowiazuje niezaleznie od doniesiett medialnych i nie zastepuje szkolnych procedur ewakuacji,
pozarowych, pierwszej pomocy i reagowania na przemoc.

« W razie bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia kazdy pracownik natychmiast dzwoni pod numer
112 — nie czekajac na zgodg dyrektora — a nastgpnie, gdy jest to bezpieczne, informuje dyrekeje.

§ 2. Organizacja odpowiedzialno$ci

« Dyrektor: koordynuje dziatania, zatwierdza ograniczenia dostepu, kontaktuje si¢ ze stuzbami i organem
prowadzacym, podejmuje decyzje organizacyjne oraz kieruje komunikacjg z rodzicami.

« Wicedyrektor: wspomaga nadzér nad dyzurami, sprawdza obsadg stanowisk, realizuje zastgpstwo
dyrektora i prowadzi rejestr zgloszen.

« Osoba wyznaczona przy wejsciu: nadzoruje punkt wejéciowy, potwierdza uprawnienie do wejscia i
zapobiega wejsciom 0s6b postronnych; nie podejmuje konfrontacji stwarzajacej zagrozenie.

« Nauczyciele i wychowawcy: prowadza aktywne dyzury, reaguja na obecno$¢ oséb nieznanych,
zapewniajg opieke uczniom i natychmiast zglaszajg zagrozenia.

« Pracownicy kuchni, administracji, obslugi i konserwator: nie wpuszczaja 0s6b nieuprawnionych
przez wejscia boczne, zgtaszaja nieprawidtowosci, dbajg o powierzone pomieszczenia i dostawy.

» Osoba odpowiedzialna za IT: wykonuje dziatania ochronne dotyczace kont, systeméw oraz
komunikacji elektronicznej zgodnie z § 9.

§ 3. Wejscia do budynku i odbiér uczniow

« W czasie pracy szkoly wyznacza si¢ kontrolowany punkt wejscia obstugiwany przez osobg wyznaczong
przy wejéciu. Pozostate wejscia zabezpiecza si¢ przed wejsciem z zewnatrz, bez naruszania wymogow
ewakuacyjnych.

+ Drzwi znajdujace sie na drogach ewakuacyjnych musza pozwala¢ na natychmiastowe otwarcie od
wewnatrz bez szukania klucza i dodatkowych czynnosci. Nie wolno blokowa¢ drzwi przeciwpozarowych
ani drég ewakuacji.

« Bez dodatkowe] weryfikacji nie wpuszcza sie 0s6b nieznanych. Uprawnienie do wejscia wynika z bycia
uczniem lub pracownikiem badz z konkretnej, potwierdzonej sprawy szkolnej (rodzic/opiekun, odbior
dziecka, uméwione spotkanie, dostawa, serwis).

« Rodzice oraz osoby upowaznione do odbioru ucznia zglaszaja cel wizyty w punkcie wejscia; w razie
watpliwosci ochroniarz sprawdza upowaznienie lub kontaktuje si¢ z sekretariatem/$wietlicg. Nie
dopuszcza si¢ samodzielnego przechodzenia gosci po szkole.

« Goscie i wykonawcy wymagajacy wejscia do czedei szkolnej uzyskujg zgode sekretariatu lub dyrekeji;
w uzasadnionych przypadkach oczekujg na osobg odbierajgcg i poruszaja si¢ po terenie pod nadzorem.

« W razie odmowy podporzadkowania si¢ zasadom dostgpu pracownik nie podejmuje ryzykownej
interwencji fizycznej; powiadamia dyrekcje, a przy grozbie lub prébie sitowego wejécia dzwoni pod 112.




§ 4. Dyzury i organizacja opieki nad uczniami

+ W czasie $wietlicy porannej (od 7:15), lekcji (od 8:15), przerw oraz opieki $wietlicowej (do 17:00)
uczniowie pozostajg pod nadzorem 0s6b wyznaczonych zgodnie z harmonogramem szkoly.

« Dyzury s aktywne: nauczyciel kontroluje swojg strefg, nie pozostawia jej bez zastgpstwa i nie wykonuje
czynnosci odciagajacych uwage od uczniow.

« Dyrekcja prowadzi dodatkowe obchody podczas przerw, zwlaszcza przy wejsciach, klatkach
schodowych, korytarzach, rejonie stoléwki oraz wejsciach do toalet; respektuje prywatno$¢ dzieci w
pomieszczeniach sanitarnych.

« W razie potrzeby wzmacnia si¢ nadzor nad boiskiem, placem zabaw, doj $ciami i rejonem odbioru dzieci.
Opiekunowie maja aktualne listy uczniéw i sposob szybkiego sprawdzenia ich liczby.

« Ucznia nie pozostawia sie samego z osobg nieznang. Dzieciom przekazuje sig spokojng instrukcje, aby
nie otwieraly drzwi osobom obcym i nie rozpowszechnialy niezweryfikowanych informacji.

« W przypadku uczniéw wymagajacych wsparcia (w tym z niepetnosprawno$ciami lub trudnosciami
komunikacyjnymi) wyznacza sig pracownikéw pomagajgcych w bezpiecznym przemieszczaniu i
reagowaniu w sytuacji alarmowe;.

§ 5. Kontrola pomieszczen, terenu i dostaw

« Przed rozpoczeciem zajeé i podezas obchoddéw wyznaczony pracownik kontroluje dostepne wejscia,
ogblnodostepne pomieszczenia, otoczenie obiektu i oznaki uszkodzen zabezpieczen.

» Nieuzytkowane sale, magazyny i pomieszczenia gospodarcze pozostajg zamkniete dla osob
nieuprawnionych, z zachowaniem dostgpnoéci wyposazenia ratowniczego.

« Korespondencje, przesylki i dostawy przyjmuje wyznaczony pracownik. Sprawdza zgodno$¢ z
oczekiwang dostawg oraz zglasza nietypowy lub wzbudzajgcy podejrzenia pakunek. Nie otwiera
podejrzanej przesyiki.

« Osoby serwisujace urzadzenia, kurierzy i dostawcy nie przechodza do stref uczniowskich bez
uzasadnionej potrzeby oraz wiedzy wyznaczonego pracownika.

« Dyrektor lub upowazniony pracownik sprawdza dzialanie telefonéw alarmowych, monitoringu,
sygnalizacji, o§wietlenia oraz — jezeli wystgpuje — zasilania awaryjnego. Usterki odnotowuje 1 zgtasza.

§ 6. Sposéb reagowania na niepokojgce sytuacje

A. Nieznana osoba na terenie szkoty

Zachowaé dystans i spokéj, zapyta¢ o cel wizyty tylko wtedy, gdy jest to bezpieczne. Niezwlocznie
powiadomi¢ ochrone lub dyrekcje. Odméwié niekontrolowanego wejscia. Przy agresji, grozbach, broni lub
probie sitowego wtargniecia zapewnic bezpieczefistwo dzieci 1 wezwaé 112.

B. Pozostawiony lub podejrzany przedmiot / przesytka

Nie dotyka¢, nie przestawiaé ani nie otwiera¢ przedmiotu. Oddali¢ uczniow i osoby postronne, nie dopusci¢
do zblizania sie do miejsca zdarzenia, wezwa¢ 112 i wykonaé polecenia stuzb. O ewakuacji lub pozostaniu
w bezpiecznych pomieszczeniach decyduje sig stosownie do rodzaju zagrozenia i zalecen stuzb.

C. Wiarygodna grozba w internecie, telefonicznie lub osobiscie

Nie bagatelizowa¢; zabezpieczy¢ tres¢ zgloszenia (np. zapis wiadomosci, zrzut ekranu, dane kontaktowe),
nie rozpowszechniaé wérod ucznidéw. Przy zagrozeniu bezposrednim: 112 natychmiast. W innych
przypadkach: pilnie przekaza¢ dyrektorowi, ktéry ustala dalsze zgloszenie policji i dzialania ochronne.

D. Bezposredni atak / niebezpieczne wtargnigcie

Priorytetem jest ochrona Zycia: jezeli mozna bezpiecznie oddali¢ si¢ od zagrozenia — ewakuowac sig trasg z
dala od sprawcy; jezeli nie — schroni¢ si¢ w bezpiecznym pomieszezeniu, zabezpieczy¢ je w mozliwy
spos6b, wyciszy¢ telefony i zachowac ciszg. Wezwaé 112, jezeli jest to bezpieczne. Nie podejmowa¢ prob
obezwladnienia sprawcy; stosowaé sie do polecen policji. Nie zarzadzac automatycznej ewakuacji w
kierunku zagrozenia.

E. Po ustaniu bezposredniego zagrozenia




Sprawdzi¢ stan uczniéw i pracownikow, udzieli¢ pierwszej pomocy w granicach kompetencji, przekazac
stuzbom niezbedne informacje, utrzymaé opieke nad dzieémi i sporzadzi¢ notatke. Kontakt z rodzicami i
przekazywanie komunikatéw zbiorowych koordynuje dyrektor.

§ 7. Komunikacja i dokumentowanie

« Personel zglasza zdarzenia dyrekcji jednym ustalonym kanatem; przy zagrozeniu pilnym w pierwszej
kolejnosci 112.

« Informacja dla rodzicow jest krétka i rzeczowa, nie ujawnia danych dzieci ani szczegdtow ochrony
budynku. Nie potwierdza niesprawdzonych plotek; komunikaty zbiorowe wysyla dyrekcja, co do zasady
przez Librus.

« Zdarzenia rejestruje sie w ,,Karcie zgloszenia zdarzenia” (zatacznik nr 3). Dokumentacje, w tym
materialy z monitoringu, udostepnia si¢ wylacznie osobom uprawnionym, zgodnie z przepisami o
ochronie danych.

« W razie decyzji policji, strazy pozarnej lub innych wiasciwych stuzb ich polecenia majg pierwszenstwo
przed rutynowymi rozwiazaniami organizacyjnymi.

§ 8. Weryfikacja i utrzymanie gotowosci

Wicedyrektor lub wyznaczona osoba odnotowuje wykonanie kontroli porannej, kontroluje sprawnosc¢
zabezpieczen oraz aktualno§é dyzuréw i kontaktow. Dyrektor weryfikuje dokument po istotnym incydencie,
zmianie organizacji szkoty lub zmianie stopnia alarmowego. Zapoznanie pracownikow potwierdza sie
podpisem lub w przyjety w szkole sposdb elektroniczny.

§ 9. Odrebne zalecenia organizacyjne dla BRAVO-CRP

BRAVO-CRP dotyczy bezpieczenstwa teleinformatycznego i nie jest tozsame z BRAVO dotyczacym
ochrony fizycznej. Zakres prawnych obowigzkéw okreslonych w rozporzadzeniu nalezy ocenia¢ w
odniesieniu do charakteru podmiotu i systeméw. Szkota przyjmuje nastepujace dziatania prewencyjne:

« Administrator systeméw sprawdza dostepnos¢ dziennika elektronicznego, szkolnej poczty, sieci, kopii

zapasowych 1 wybranych kont administracyjnych.

« Personel nie otwiera podejrzanych zatacznikow i linkéw, nie udostepnia haset ani kodéw, a podejrzenie
przejecia konta lub utraty danych natychmiast zgtasza dyrekeji i administratorowi.

« Dyrektor wskazuje osobe kontaktows i zastepstwo w sprawach incydentow IT oraz weryfikuje
procedury wspotpracy z dostawcami ustug (np. dziennik elektroniczny).

« Incydenty dokumentuje si¢ i zgtasza do wiasciwych podmiotéw stosownie do ich rodzaju i
obowigzujacych przepiséw. Nie przyjmuje si¢ automatycznie, ze szkofa prywatna musi organizowac
catodobowy dyzur administratora bez analizy jej statusu prawnego.




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 2 26/27 z dnia 1 wrzesnia 2026 r.

KARTA ZGLOSZENIA ZDARZENIA

Dokument wewnetrzny. Wypeltnia sie niezwlocznie po zabezpieczeniu 0s6b i zgloszeniu zagrozenia
odpowiednim stuzbom.
Data / godzina zdarzenia:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

Rodzaj zgloszenia:
0 osoba nieuprawniona 0 przedmiot o grozba 0 wtargnigeie O inne

Krétki opis (fakty, bez ocen):

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Dokumentacja dodatkowa:
0 monitoring 0 wiadomos§¢ o $wiadkowie D inna:.....................

Podpis SporzgdzajgCego: .. ...vvvvrreerrn it Przyjat(a):

................................................




Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 2 26/27 z dnia 1 wrzesnia 2026 r.

PLAN ODPOWIEDZIALNOSCI I KONTAKTOW

Funkcja Osoba / zastepca

Koordynator bezpieczenstwa — dyrektor Agata Z¢j e%*—Bazylewska/ Fukasz
Bazylewski

Zastepca koordynatora — wicedyrektor ~ Katarzyna Maksimiuk

Ochrona / wejscie gtéwne Mirostaw Lewkowicz

Zastepstwo przy wejsciu Renata Kadlubowska

Kierownik $wietlicy / opieka do 17:00 Wca.rorpka Hanek, Ratarzyna
Dzieniszewska

Osoba do spraw technicznych Mirostaw Lewkowicz

Administrator IT / podmiot zewngtrzny fiiﬁ%g:gf%i@vska/ Przemystaw

Sekretariat / komunikacja z rodzicami Beata Wieremiejuk

Ustalenia lokalne do zaznaczenia

Kontrolowany punkt wejscia: wejscie glowne

Miejsce oczekiwania rodzicow i godci: wejscie gtowne

Miejsce kontaktu dla dostaw i serwisu: wejscie glowne

Sposéb pilnego powiadamiania personelu: grupa Messenger, Librus

Miejsce zbiorki ewakuacyjnej: zgodnie z aktualng instrukcja bezpieczenstwa pozarowego;

Osoby wspierajace uczniéw wymagajacych pomocy podczas ewakuacji: zgodnie z indywidualnym
przydziatem i organizacjg zajec¢;




